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1. PRESENTACION

Con el proposito de dar cumplimiento a los articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo, la Coordinacién de Archivo Municipal del
Ayuntamiento de Huichapan, Hidalgo, presenta el informe anual de cumplimiento del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

2. INFORME

Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con los logros y avances

realizados.

NIVEL ESTRUCTURAL

2 PORCENTAJE
ACTIVIDAD DESCRIPCION DE AVANCE ESTATUS

Actualizacion del acta de

1 instalacion del Grupo 100 % Realizado
Interdisciplinario de Archivos. :
Realizacion de sesiones del

2 Grupo Interdisciplinario de 0% No realizado
Archivos
Actualizacion del acta de

3 instalacion del Sistema 100% Realizado
Institucional de Archivos.
Imparticion de capacitaciones

4 a servidores publicos en 100 % Realizado
materia archivistica.

5 Recib?r cap?af:it?ciones en 100 % Raslizada
materia archivistica.

6 Elal?orac.ic’m de infolrr‘ne sobre 100 % REslEEdS
equipamiento adquirido.

. _Elaboracmn de mfor.m'e sobre 100 % SN—
infraestructura adquirida.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL

PADA 2022
NIVEL DOCUMENTAL
: PORCENTAJE
ACTIVIDAD DESCRIPCION DE AVANCE ESTATUS

Elaboracion del Cuadro

1 General de Clasificacion 45 % Avance
Archivistica 2021.
Elaboracién de Cédulas de

2 Alineacion de Funciones 90% Avance
2021.
Elaboracion de inventarios

8 preliminares documentales 0% No realizado
2021.
Elaboraciéon del Cuadro

4 General de Clasificacion 0% No realizado
Archivistica 2022.

5 Elaboraciéon de actas de 100 % o —
hechos.
Elaboracién de Cédulas de

6 Alineacion de Funciones 70% Avance
2022,
Elaboracién de inventarios

7 preliminares documentales 0% No realizado
2022.
Elaboracion de informe de

8 avance para la gen.e'ragién 25% Avancd
de instrumentos archivisticos
de Sistema DIF.
Elaboracion de informe de

o avgnce para la gen.e'ragic’)n 75% T
de instrumentos archivisticos
de CAPOSA.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PADA 2022
: PORCENTAJE
ACTIVIDAD DESCRIPCION DE AVANCE ESTATUS

Promocién de baja

10 documental del archivo de 0% No realizado
concentracion.
Organizacion  documental

11 del archivo de 100% Realizado
concentracion.
Conservacion y

12 preservacion de. archivos 75% Avance
en el archivo de
concentracion.
Elaboracion de

13 ante‘p.roye.zf:to .de 25% Avance
clasificacién del archivo
histérico.

14 Ela.bf)ramon de informe de 100% Realizado
actividades.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PADA 2022

NIVEL NORMATIVO

. PORCENTAJE
ACTIVIDAD DESCRIPCION DE AVANCE ESTATUS

Publicacién y elaboracién
del informe de
1 cumplimiento del PADA T Avance
2021.

Elaboracién publicacion e
2 informe de cumplimiento 70% Avance
del PADA 2022.
Elaboracién de
Lineamientos para el
acceso al archivo de
concentracion.
Elaboracién de
4 Lineamientos  para el 25% Avance
acceso al archivo histérico.
Elaboracién de ante
proyecto del reglamento de
la Coordinacion de Archivo
Municipal.

25% Avance

0% No realizado
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL

PADA 2022

TABLA DE RESULTADOS FINALES

ACCIONES
COMPROMETIDAS CUMPLIDAS CON AVANCE | SIN AVANCE
100% 34.6% 42.3% 23%

El avance general derivado de la ejecucién de las acciones realizadas durante el
ejercicio fiscal 2022 dan un 76.9 % de cumplimiento.

3. ANALISIS DE RESULTADOS Y MEJORAS

NIVEL ESTRUCTURAL

2.- Realizacion de sesiones
del Grupo Interdisciplinario

integran el GIA, por lo
que no es posible
realizar las sesiones.

ACTIVIDAD PROBLEMATICA ACCION
Solicitar asesoria del
. Archivo  General del
No hay titulares que Estado para poder

cumplir con la realizacion
de sesiones, dando a
conocer la falta de
titulares.

NIVEL DOCUMENTAL

ACTIVIDAD

PROBLEMATICA

ACCION

General de

1.- Elaboracion del Cuadro
Clasificacion
Archivistica (CGCA) 2021.

Existi6 tardanza en la
instalacion del Sistema
Institucional 'y  Grupo
Interdisciplinario de
Archivos, por lo que no
era posible asistir al
Archivo General para
seguimiento del CGCA.

Dar a conocer al Archivo
General del Estado las
formalizaciones del SIA 'y
el GIA, asi como el
avance de elementos
que integran el CGCA
2021
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2.- Elaboracion de Cédulas
de Alineacion de Funciones
2021.

Falta de designacion de
titulares de los archivos
de tramite.

/\’Amwm
HUICHAPAN
INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PADA 2022
ACTIVIDAD PROBLEMATICA ACCION
Dar a conocer al Archivo
General del Estado la

inexistencia de titulares,
asi como desempefio de
funciones de algunas
areas en la estructura
organica.

3.- Elaboracion de Inventarios
preliminares  documentales
2021.

Falta de formalizacion
del CGCA 2021 para la
asignaciéon de claves
archivisticas.

Esperar la revision del

CGCA 2021 para
formalizar los
inventarios.

4.- Elaboracién del Cuadro
General de Clasificaciéon
Archivistica (CGCA) 2022.

Se espera la revision del
CGCA 2021, para poder
generarlo y formalizarlo.

Esperar la revisién del
CGCA 2021 para dar
seguimiento al CGCA
2022.

6.- Elaboracion de Cédulas
de Alineacion de Funciones
(CAF) 2022.

Falta de designacion de
titulares de los archivos
de tramite.

Esperar la revision de las
Cédulas de Alineacion
de Funciones 2021 para
dar seguimiento a las
CAF 2022.

3.- Elaboracién de Inventarios
preliminares  documentales
2022.

Falta de formalizacion
del CGCA 2022 para la
asignacion de claves
archivisticas.

Esperar la revisién del

CGCA 2022 para
formalizar Ios;f
inventarios. |

8.- Elaboracioén de informe de
avance para la generacion de
instrumentos archivisticos de
Sistema DIF.

Falta de seguimiento por

parte del enlace
asignado para generar
los instrumentos

archivisticos.

Hacer de conocimiento
al enlace vy titular del |
sujeto obligado sobre los
atrasos que se tendrian
en caso de no dar

seguimiento a la
generacion de
instrumentos

archivisticos.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PADA 2022
ACTIVIDAD PROBLEMATICA ACCION

9.- Elaboracion de informe de

Falta de seguimiento por

Hacer de conocimiento
al enlace vy titular del
sujeto obligado sobre los

concentracion.

10.- Promocién de
documental del archivo de

deben integrarse al
archivo de
concentracion.

g parte del enlace | atrasos que se tendrian
avance para la generacién de .
y . asignado para generar [en caso de no dar
instrumentos archivisticos de . O
CAPOSA los Instrumentos | seguimiento a la
’ archivisticos. generacion de
instrumentos
archivisticos.
Faltan archivos que | Solicitar asesoria al

Archivo de
Concentracién para su
disposicién documental.

Falta de espacios para
resguardar cajas con

Gestionar la adquisicion
de anaqueles, cajas para

13.- Elaboracién

del archivo histérico.

anteproyecto de clasificacién

comunicacion con el

Archivo  General del
Estado para dar
continuidad a la

clasificacién del archivo
historico.

12.- Conservacion archivo de .
. . ; archivo de
preservacion de archivos en | concentracién, no : ,
; . i concentraciéon, asi como
el archivo de concentracion. | permitiendo no . . .
. . .| actualizar el inventario
actualizar inventario i n——
documental. '
No se establecio

Gestionar el seguimiento
al diagnostico realizado
con anterioridad.
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(CGCA) 2021.

pudieron ser cumplidas.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PADA 2022
NIVEL NORMATIVO
ACTIVIDAD PROBLEMATICA ACCION

1.- Publicacién y elaboracion | Se generd el PADA v el E;:fnt;tlzﬁer ii%or:;:s qgg

del informe de cumplimiento | informe, sin embargo, no b P’
. mayor porcentaje las

del Programa Anual | todas las  acciones = ;
e : actividades realizadas
Desarrollo Archivistico | dentro del mismo . .
asi como definir

acciones alcanzables.

Establecer acciones que

garantizar el estado que
tienen los archivos de
concentracion.

2.- Publicacion y elaboracién | Se generé el PADA vy el permitan  cumplir en
del informe de cumplimiento | informe, sin embargo, no | mayor porcentaje las
del Programa Anual | todas las  acciones | actividades realizadas,
Desarrollo Archivistico | dentro del mismo | asi como definir
(CGCA) 2022. pudieron ser cumplidas. | acciones alcanzables y
retomar las pendientes.
. Establecer acciones con
Se implementaron .
el Archivo General del
nuevos procesos para el
' Estado para que puedan
acceso al archivo de .
s .~ |dar validez a los
2 concentracion, sin
3.- Elaboracién de . | procesos ya generados,
: . embargo, es necesario . o )
lineamientos para el Acceso : . asi como para recibir
' L cubrir otro tipo de :
al Archivo de Concentracién. necesidads a5 recomendaciones para
P garantizar y mejor el

estado que tienen los
archivos de
concentracion.

4 .- Elaboracién de
lineamientos para el Acceso
al Archivo Historico.

Se implementaron
nuevos procesos para el
acceso al archivo
histérico, sin embargo,
€s necesario cubrir otro
tipo de necesidades para
garantizar la
conservacion y
preservacion del Archivo
Histérico.

Establecer acciones con
el Archivo General del
Estado para que puedan
dar validez a los
procesos ya generados,
asi como para recibir
recomendaciones para
la conservacion y
preservacién del Archivo
Historico.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL
PADA 2022
ACTIVIDAD PROBLEMATICA ACCION
No se generdo el
. anteproyecto, ya que | Solo se considerara un
5.- Elaboracién de ante ,
proyecto del reglamento de la existe ley estatal vy |reglamento cuando las

Coordinacion
Municipal.

de

Archivo

general que permite la
aplicacion de las
funciones en el ambito
municipal.

necesidades del Sujeto
Obligado asi lo
requieran.

4. APROBACION

;m%:ﬁ sﬂm MUM gPﬁL
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REJO ALDANA
ENCARGADO DEL AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS

~ AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HIDALGO
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"% CARRILLO
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL Y
TITULAR DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS

PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL




